
Die Verbandsgemeinde Bodenheim stellt zum 

 

nächstmöglichen Zeitpunkt 
 
eine Teilzeitkraft (m/w/d) im Fachbereich Bürgerdienste ein (Kennziffer III/04). 
 
Der Einsatz erfolgt zu den Öffnungszeiten im Bürgerbüro der Verbandsgemeindeverwaltung mit 
einem zeitlichen Umfang von 30 Wochenstunden (montags, dienstags, donnerstags und frei-
tags vormittags, mittwochs nachmittags bis 19.00 Uhr) 
 
Wir suchen zur Wahrnehmung der anfallenden Aufgaben eine verantwortungsvolle und belast-
bare Persönlichkeit mit guter Gesprächsführungskompetenz. 
Organisationstalent, eine selbstständige Arbeitsweise, Teamfähigkeit sowie die Bereitschaft zur 
Anwendung von organisationsspezifischer Software werden vorausgesetzt. 
 
Die Stelle umfasst im Wesentlichen folgende Aufgabenbereiche: 
 
 Aufgaben nach dem Melderecht 
 Passwesen 
 Antragsannahme Führungszeugnisse und Führerscheine 
 Fundangelegenheiten 
 Fischereischeine 
 Projektarbeit Wahlen/Briefwahlbüro 
 
Die ausgeschriebene Stelle ist unbefristet zu besetzen. Bei Vorliegen der persönlichen Voraus-
setzungen ist eine Eingruppierung bis zur Entgeltgruppe 6 TVöD möglich. 
 
Menschen mit gesundheitlichen Beeinträchtigungen werden bei gleicher Eignung bevorzugt ein-
gestellt. 
 
Sofern Sie über eine abgeschlossene Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten – alter-
nativ eine kaufmännische Ausbildung mit Berufserfahrung – verfügen, richten Sie Ihre Bewer-
bung mit den üblichen Unterlagen bitte bis zum 15.10.2021 – unter Angabe der Kennziffer III/04 
an: 
 
Verbandsgemeindeverwaltung Bodenheim 
Personalbüro  
Am Dollesplatz 1 
55294 Bodenheim 
 
oder an 
 
personalbuero@vg-bodenheim.de 
 
Wir weisen darauf hin, dass eingereichte Bewerbungsunterlagen nach 
nach Abschluss des Verfahren nicht zurückgesandt werden. 

 
Informationen zum Umgang mit personenbezogenen Daten 
finden Sie auf unserer Homepage www.vg-bodenheim.de 

 
 

mailto:personalbuero@vg-bodenheim.de

