
Die Verbandsgemeinde Bodenheim stellt zum 

 

nächstmöglichen Zeitpunkt 
 

eine Vollzeitkraft (m/w/d – 39 Wochenstunden) im Fachbereich Organisation und  
Finanzen ein (Kennziffer I/04).  
 
Der Einsatz erfolgt innerhalb der Fachbereichsgruppe Finanzen. 
 
Erwartet wird 
 

 eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten bzw. 
ein vergleichbarer Abschluss im kaufmännischen Bereich 

 Kenntnisse im Bereich der kommunalen Haushaltswirtschaft 
 Kenntnisse im Bereich der Umsatzsteuer 
 Sicherheit in Anwendung und Vermittlung von Rechtsvorschriften 
 gute EDV-Kenntnisse 
 Teamfähigkeit 

 
Bei Vorliegen der persönlichen Voraussetzungen ist eine Eingruppierung bis zur Entgelt-
gruppe 8 TVöD möglich. 
 
Die Stelle umfasst im Wesentlichen folgende Aufgabenbereiche: 
 
 Miet- und Pachtverwaltung 
 Interne Leistungsverrechnung 
 Bearbeitung Energieversorger (Abrechnungen, Zählerstände, Ausschreibungen) 
 Einführung und Umsetzung umsatzsteuerrechtlicher Vorschriften 
 
Die ausgeschriebene Stelle ist unbefristet zu besetzen.  
 
Nähere Informationen 
 
 Fachbereich Organisation und Finanzen der Verbandsgemeinde Bodenheim, Herr Riebel, 

Telefon 06135 / 72-149 
 
Wir weisen darauf hin, dass die Bewerbungsunterlagen nicht zurückgesandt werden.  
Schriftliche Bewerbungen mit den üblichen Unterlagen (Lebenslauf, Lichtbild, Zeugnisabschrif-
ten und Tätigkeitsnachweise) werden – unter Angabe der Kennziffer I/04 – bis spätestens 
24.10.2021 erbeten an: 
 

Verbandsgemeindeverwaltung Bodenheim 
- Personalabteilung – 

Am Dollesplatz 1 
55294 Bodenheim 

  
           Email: personalbuero@vg-bodenheim.de 

 
Informationen zum Umgang mit personenbezogenen Daten 
finden Sie auf unserer Homepage: www.vg-bodenheim.de 
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