
 
Die Verbandsgemeindeverwaltung Bodenheim stellt zum 

 
nächstmöglichen Zeitpunkt 

 
Personal (m/w/d) in Vollzeit oder Teilzeit  

im Fachbereich Organisation und Finanzen, - Sachgebiet Personal – unbefristet ein 
 
Aufgabengebiete 
 

 Selbstständige Personalsachbearbeitung für einen zugewiesenen Zuständigkeitsbereich 

 Verantwortung für die administrative Tätigkeit im Personalbereich vom Eintritt bis zum Austritt 

 Erstellung von Stellenplänen und Personalkostenberechnungen 

 Zusammenarbeit mit Krankenkassen, Rentenversicherungsträgern sowie der  
Zusatzversorgungskasse 

 Ansprechpartner*in für die Beschäftigten der jeweiligen Fachämter und Einrichtungen 

 Schöffen- und Schiedsmannwesen 
 
Ihre Kompetenzen/Fähigkeiten 
 

 Erfolgreich absolvierte Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten, Verwaltungsfachwirt*in 
oder abgeschlossene kaufmännische Ausbildung vorzugsweise mit Weiterbildung im Bereich 
Personal 

 Mindestens zwei Jahre Berufserfahrung in der Personalsachbearbeitung, idealerweise im Öffent-
lichen Dienst 

 Gute Kenntnisse im Arbeits- und Sozialversicherungsrecht 

 Kenntnisse des TVöD/VKA incl. der Eingruppierungsbestimmungen für Beschäftigte im Sozial- 
und Erziehungsdienst sind von Vorteil 

 Kooperationsbereitschaft, Belastbarkeit, Flexibilität und Teamfähigkeit 

 Gute Kenntnisse im Umgang mit Entgeltabrechnungssystemen, möglichst Fidelis Personal 

 Gründliche und eigenständige Arbeitsweise 
 

Abhängig von den persönlichen Voraussetzungen und den übertragenen Aufgaben ist eine Eingruppie-
rung bis Entgeltgruppe 9c TVöD möglich. 
 
Menschen mit gesundheitlichen Beeinträchtigungen werden bei gleicher Eignung bevorzugt eingestellt. 
 
Ihre Bewerbung mit den üblichen Unterlagen richten Sie bitte unter Angabe der Kennziffer I/10 bis 
15.05.2023 an die 
 
Verbandsgemeindeverwaltung Bodenheim 
- Personalbüro – 
Am Dollesplatz 1  
55294 Bodenheim 

 
Email: personalbuero@vg-bodenheim.de 
 
Informationen zum Umgang mit personenbezogenen Daten 
finden Sie auf unserer Homepage: www.vg-bodenheim.de 
 
 
 

http://www.vg-bodenheim.de/

